PELASTUSSUUNNITELMAN LAATIMISOHJEITA
KOULULLE

Pelastussuunnitelman laatimisvelvoitteet tulevat pelastuslaista 468/2003 seka valtioneuvoston asetuksesta
pelastuslaista 787/2003.

Pelastuslain 8§ késittelee omatoimista varautumista, jossa rakennuksen omistaja ja haltija teollisuus- ja
litkketoiminnan harjoittaja, virasto, laitos ja muu yhteisé on asianomaisessa kohteessa ja muussa toiminnassaan
velvollinen ehkdisemddn vaaratilanteiden syntymisti, varautumaan henkildiden, omaisuuden ja ympériston
suojaamiseen vaaratilanteessa ja varautumaan sellaisiin toimenpiteisiin, joihin ne omatoimisesti kykeneviét.
Edella kerrotun mukaan on koulu siis velvollinen laatimaan pelastussuunnitelman.

Pelastuslain 9§ kertoo suunnitteluvelvoitteesta, joka koskee rakennuksia tai muita kohteita, jossa henkil6- ja
paloturvallisuudelle tai ympéristolle aiheutuvan vaaran taikka mahdollisen onnettomuuden aiheuttamien
vahinkojen arvioidaan olevan vakavat, on laadittava pelastussuunnitelma.

Pelastussuunnitelman sisdlldsti antaa valtioneuvoston asetus tarkempia ohjeita. Asetuksen 9§ erottelee tarkasti
rakennukset ja kohteet, joilla on velvoite laatia pelastussuunnitelma. Kouluja ja oppilaitoksia koskee 9§:n
kohdat 4 ja 8.

Neljannessa kohdassa viitataan kokoontumis- ja liiketiloihin, jossa on runsaasti viked tai asiakkaita seka yli
500 neliometrin kouluihin. Kahdeksannessa kohdassa taasen yrityksiin, laitoksiin ja vastaisiin kohteisiin, joissa
tyontekijoiden ja samanaikaisesti paikalla olevien muiden ihmisten miéré on yleensé vihintdin 30.

Yleisesti koulut kuuluvat jompaankumpaan ryhméén ja nédin ovat velvollisia laatimaan pelastussuunnitelman.

Pelastuslaki ohjeistaa mitd pelastussuunnitelman tulee pitda sisdlladn. Laissa ja saddoksissi ei ole méadritelty
tarkalleen millainen pelastussuunnitelman tulisi olla.

Pelastussuunnitelman tulee sisdltidd seuraavat asiat:

1. Ennakoitavat vaaratilanteet ja niiden vaikutukset

2. Toimenpiteet vaaratilanteiden ehkdisemiseksi

3. Poistumis- ja suojautumismahdollisuudet sekd sammutus- ja pelastustehtivien jéarjestelyt

4. Turvallisuushenkildsto, sen varaaminen ja kouluttaminen sekd muun henkiloston perehdyttiminen
suunnitelmaan

5. Tarvittava materiaali, kuten alkusammutus-, pelastus-, ja raivauskalusto, henkilosuojaimet ja
ensiaputarvikkeet sen mukaan kuin ennakoitujen vaaratilanteiden perusteella on tarpeen

6. Ohjeita erilaisia 1 kohdan mukaisesti ennakoituja onnettomuus-, vaara- ja vahinkotilanteita varten
7. Miten suunnitelmaan sisiltyvit tiedot saatetaan asianomaisten tietoon
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PELASTUSSUUNNITELMA JA PALOTURVALLISUUS

1. Ennakoitavat vaaratilanteet ja niiden vaikutukset
- Koulukohtainen riskianalyysi
- rakennus
- toiminnot esimerkiksi teknisen tyon opetus
- Siséiset ja ulkoiset riskit
- Poikkeusolojen vaikutukset riskeihin
- Vaaraa tuottavat aineet

2. Toimenpiteet vaaratilanteiden ehkaisemiseksi

- Turvallisuusohjeet

- Rakenteelliset varojirjestelmaét, kuten rakenteellinen palonehkiisy ja muut henkiloturvallisuusratkaisut
- automaattinen paloilmoitin
- sprinklerisuojaus
- poistumisreitit

- omatoiminen palotarkastusohje

3. Poistumis- ja suojautumismahdollisuudet seki sammutus- ja pelastustehtivien jéarjestelyt
- Poistumisreitit

- Pelastustiet

- Véestonsuojat

4. Turvallisuushenkildsto, sen varaaminen ja kouluttaminen seki muun henkiloston perehdyttiiminen
suunnitelmaan
- Vastuuhenkilot
- johto
- turvallisuusjohtaja
- tyOpisteiden vastaavat
- muut organisaatio
- VAP (vapautus asepalveluksesta)
- vapautukset haettava erikseen puolustusvoimilta
- Kouluttaminen
- johto
- muu henkil6sto
- oppilaat
- Koulun turvallisuusorganisaatiomalli

5. Tarvittava materiaali, kuten alkusammutus-, pelastus-, ja raivauskalusto, henkilosuojaimet ja
ensiaputarvikkeet sen mukaan kuin ennakoitujen vaaratilanteiden perusteella on tarpeen
- Olemassa oleva materiaali
- Hankittava materiaali
- Poikkeusolojen suojelumateriaali
- henkilokohtaiset suojavilineet
- suojanaamarit,
- suoja-asut
- tiedustelu- ja valvontavilineet (sdteilymittari)
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6. Ohjeita erilaisia 1 kohdan mukaisesti ennakoituja onnettomuus-, vaara- ja vahinkotilanteita varten
- Toimintaohjeet

- tulipalo

- sairaskohtaus / tapaturma

- hairikointi

- luonnononnettomuus

- kaasuonnettomuus

- sateilyonnettomuus

- pommiuhka

- muu mahdollinen tapahtuma

7. Miten suunnitelmaan sisaltyviit tiedot saatetaan asianomaisten tietoon
- Opettajien, oppilaiden ja muun henkilokunnan informointi ja perehdyttiminen

PELASTUSSUUNNITELMAN 13 TARKEAA ELEMENTTIA

. Rehtori on nimennyt turvallisuuspdallikon hoitamaan turvallisuusasioita
. Paatos suunnitelman laatimisesta, aikataulusta sekd kuka suunnitelman laatii
. Nimetdin muut turvallisuudesta vastaavat henkil6t

. Kartoitetaan riskit

. Pdétetddn suunnitelman siséllésti ja muodosta

. Ohjeet vahinko- ja onnettomuustilanteiden ehkdisemiseksi

. Toimintaohjeet onnettomuuksien varalle

. Toimipisteisiin jactaan ennalta ehkéisy- ja toimintaohjeet

9. Turvallisuus- ja suojeluvélineiden tarkistaminen

10. Henkilokunnan ja oppilaiden koulutuksen suunnittelu ja toteuttaminen
11. Yhteistoiminnan jirjestdminen (viranomaiset, naapurit)

12. Rehtori hyviksyy suunnitelman ja sitoutuu noudattamaan sité

13. Suunnitelma paivitetddn sddnnollisesti
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ESIMERKKI

KOULUN PELASTUSSUUNNITELMAN SISALLYSLUETTELO
(Pelastussuunnitelmassa esitettdvét asiat)

1. SUUNNITELMAN HYVAKSYNTA JA TARKASTUKSET
- Péivdys ja allekirjoitus (suunnitelman hyvéksyy, allekirjoittaa yleensi koulun rehtori)
- Suunnitelman viimeisin tarkistuspdivamaéra
- pelastuslaitoksen tarkastuskdyntien paivamaarat

2. SUUNNITELMAN TARKOITUS JA LAATIMISVELVOITE
SUUNNITELMA ON LAADITTAVA PELASTUSLAIN (8 § JA9 §) JA—-ASETUKSEN (10 § JA
11 §) VELVOITTAMANA.

- selvitys suunnitelman tarkoituksesta

- koulun turvallisuuskulttuurin esittely

- liittyminen muuhun koulussa tehtyyn turvallisuussuunnitteluun

- onko kouluun tehty pelastus-, valmius tai muu turvallisuuteen liittyva suunnitelma?

3. KOULUN YLEISTIEDOT

- koulun nimi, osoite, puhelin

- koulun rehtori

- toimiala tai lyhyt kuvaus koulun toiminnasta

- toimitilojen koko (kerros, m?)

- yleiskuvaus rakennuksesta (puu-/kivirakennus, rakennusvuosi, kerrosluku jne.)

- jatkaako koulu toimintaa poikkeusoloissa?

- toiminnan keskeyttdminen: keskeyttimiseen tarvittava aika ja henkilostd, onko toimintoja, joita ei voi
keskeyttda?

- koulussa olevien henkildiden mééarit, esim. kerroksittain / osastoittain, eri vuorokaudenaikoina, suurin
henkilomédara / pienin henkilomaara

Liitteeksi rakennuspiirustukset:
Asemapiirros, johon merkitién:
- hélytysajoneuvojen toimintamahdollisuudet pihalla (pelastustiet ja niiden merkinté, kd4ntopaikat, portit)

- sammutusveden ottopaikat
- kokoontumispaikat
- tontin viemariverkostopiirustukset

Pohjapiirrokset kerroksittain. Pohjapiirroksiin merkitddn turvajérjestelyt:
- sammutus-, pelastus- ja ensiapuvélineiden sijainnit
- ulosmenokaytévit, varatiet ja hdtépoistumistiet
- hissit
- automaattiset turvalaitteet
- palohélytyspainikkeet ja kdytdvépuhelimet
- palo-osastot, osastoivat palo-ovet
- rakennuksen paloluokka
- veden ja kaasun pddsulut, saéhkon ja ilmastoinnin padkytkimet
- varavoimalaitteet
- véestOnsuojat ja tilapdiset suojapaikat
- johtopaikka onnettomuustilanteessa
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Rakennuspiirroksiin merkitddn myds arat ja vaaraa tuottavat kohteet kuten esim.
- palavien nesteiden, nestekaasun tai rdjahdystarvikkeiden varastot, kdyttopaikat, marét
- terveydelle tai ympéristolle vaarallisten kemikaalien sdilytyspaikat ja maarat
- vaarallisten aineiden kéyttolaitteet ja jarjestelmét, kuten nestekaasulaitteet, -putkistot ja sulkuventtiilit
- viesti- ja tietoliikennelaitteistot ja muut tarkedt koneet ja laitteet

4. TURVALLISUUSORGANISAATIO (SUOJELUHENKILOSTON VARAAMINEN JA KOULUTTAMINEN)
Turvallisuudesta vastaavien henkildiden nimet, yhteystiedot, vastuualueet turvallisuustyossa ja
turvallisuuskoulutus.

- johtoryhmin henkil6t

- turvallisuussuunnittelusta ja -jarjestelyisti vastaava/vastaavat henkilo/t

- toimintaryhmien (esim. sammutus- ja pelastaminen, ensiapu, vartiointi ja kulunvalvonta) vastuuhenkil6t

- varausmenettely (vap) poikkeusoloja varten (mikali kohde jatkaa toimintaa poikkeusoloissa)

5. HENKILOKUNNAN JA OPPILAIDEN TURVALLISUUSTIEDOTTAMINEN JA - KOULUTTAMINEN
(MUUN HENKILOSTON PEREHDYTTAMINEN SUUNNITELMAAN)
koulutuksesta vastaava henkild
- turvallisuuskoulutuksen toteuttaminen (millaista koulutusta, kuinka usein, mille henkilokuntaryhmaélle )
- oppilaiden turvallisuuskoulutus
- poistumisharjoitukset

6. TURVALLISUUSMATERIAALIT (TARVITTAVA SUOJELUMATERIAALI)
Selvitys siitd, mitd materiaalia on hankittu, millaisia miérié ja missé sdilytetdan.
- ensiapuvilineistod
- sammutuskalusto
- pelastamisessa ja suojautumisessa tarvittavat vilineet
- véestOnsuojan materiaali
- suunnitelma materiaalin huollosta ja tiydentdmisesti

7. ONNETTOMUUSVAAROJEN TUNNISTAMINEN JA ARVIOINTI (VAARATILANTEET JA NIIDEN
VAIKUTUKSET)
Yhteenveto vaaratilanteista, jotka edellyttivat ennakkosuunnittelua ja varautumista ja joihin
pelastussuunnitelmalla varaudutaan kuten

- tapaturmavaarat

- palovaaraa aiheuttavat tekijit

- vaaraa aiheuttavat kemikaalit

- rikokset

- kunnallistekniikan hdiriot

- tietoturvallisuus ...
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8. ONNETTOMUUKSIEN EHKAISY JA SUOJAUTUMINEN (TOIMENPITEET VAARATILANTEIDEN
EHKAISEMISEKSI JA SUOJAUTUMISMAHDOLLISUUDET)
8.1 Palonehkiisy
Rakenteellinen palonehkéisy
- rakennuksen paloluokka, palovaarallisuusluokka, palo-osastojen tuntiluokka
- poistumistiet, turva- ja merkkivalaistus:
o keskuksen sijainti
o laitteiden hoitaja yhteystietoineen
- automaattinen paloilmoitin / palohilytin (-varoitin) jarjestelma:
o keskuksen tyyppi ja sijainti
o suojatut alueet, ilmaisimien tyyppi (savu, [dmpd, muu )
o hilytyspainikkeiden sijainti
o hélytyksen ohjautumispaikka
o paloilmoittimen hoitaja ja varahenkil6
- automaattinen sammutuslaitteisto:
o sammutuslaitoksen sijainti
o suojatut alueet
o sammutuslaitoksen hoitaja ja varahenkild
- savunpoisto:
o eri tilojen savunpoistomahdollisuudet
o ulos johtavien kdytdvien savunpoisto
o savunpoistoluukkujen sijainti ja toimintaperiaate
o kasilaukaisulaitteen sijainti
o laitteiden hoitaja yhteystietoineen
Kiinteiston hoito- ja huoltotoimenpiteet
- tulitdiden valvontasuunnitelma
- raivaus ja jilkivahinkojen torjunta

Viranomaistarkastukset ja muut tarkastukset:
o palotarkastus
o koneiden ja laitteiden tarkastukset

Koulun toiminta tulipalojen ehkéisemiseksi
- péivittdistd paloturvallisuutta koskevat ohjeet
- omatoiminen palotarkastusohje
- tuhopolttojen torjunta

8.2 Vaaralliset kemikaalit

- varastoitavat ja kiytettdvit kemikaalit ja niiden méaérat

- kayttoturvallisuustiedotteet

- vastuuhenkilot

- viranomaistarkastukset ja —luvat

- kuvaus prosessista

- ympdristoturvallisuus
Jos vaarallisten kemikaalien kisittely tai varastointi on laajamittaista, on tehtéva vaarallisten kemikaalien
teollisesta kasittelystd ja varastoinnista annetun asetuksen (59/1999) mukaiset selvitykset.
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8.3 Tyosuojelu ja ensiapuvalmius

lyhyt selvitys tyosuojelu- ja ensiapujirjestelyista
tyOtapaturmien estdmisti koskevat ohjeet

8.4 Murtosuojaus

rakenteellinen suojaus:

o lukitukset

o ovien ja ikkunoiden suojaus

o aidat

o valaistus...
tekninen suojaus:

o hélytys- ja valvontajirjestelmiit. ..
toiminnallinen turvallisuus:

o vartiointi,

o avainten hallinta...

8.5 Tietoturvallisuus

tietoaineistojen turvaaminen (kasittely, jakelu, séilytys, havittdiminen ...)
tietosuoja/henkilotietojen késittely

tietoteknillinen turvallisuus (séhkoposti, internetin ja tietoverkkojen kéyttd, puhelin ja fax.)
virustorjunta

toiminnan jatkuvuuden turvaaminen (ohjeistojen, ohjelmien, tietojen, tiedostojen varmistukset )

8.6 Ympdristoturvallisuus

ympdristovaikutusten arviointi

ilmoitus- ja lupamenettelyt

meluntorjunta ja maisemansuojelu

omasta toiminnasta aiheutuvat ympéristovahinkoriskit

ulkopuoliset, omaan toimintaan, henkilostdon tai kiinteistoon vaikuttavat ympéristoriskit

8.7 Kiinteiston huolto

kiinteiston ja tuotantolaitteistojen huoltojérjestelyt, huoltopéivikirja
sahkdnjakelu ja varavoima

vesi- ja viemdrilaitteet: padsulkujen sijainti

Ilmastointi: konehuoneen ja ohjauslaitteen sijainti

jatehuolto ja ongelmajétteet

hissit

8.8 Viestonsuojat

sijainti, suojaluokka, pinta-ala ja suojapaikkojen maara
véestonsuojan hoidosta vastaava henkil

suojan avaimen sdilytyspaikka

véestonsuojan huolto-ohje

koska suoja viimeksi tarkastettu ja huollettu
kuntoonlaitto-ohje poikkeusoloja varten

véestonsuojan materiaali

ldhimmaén yleisen véestonsuojan osoite

Jos véestonsuojaa ei ole tai siind ei ole tarpeeksi tilaa, on tehtidva suunnitelma tilapdisen suojatilan

kunnostamiseksi

sijainti, pinta-ala, suojatilaan mahtuva henkilomaara
tarvittava rakennus- ja tiivistysmateriaali
ilmanvaihdon jirjestdiminen

kunnostusohje
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9. TOIMINTAOHJEET ONNETTOMUUSTILANTEIDEN VARALTA (SUUNNITELMA TOIMINNASTA
ERILAISISSA ONNETTOMUUS-, VAARA- JA VAHINKOTILANTEISSA)

9.1 Sisdiset hdlytysjérjestelyt

Selvitetdédn, kuinka tieto tulipalosta tai muusta uhkaavasta vaarasta saadaan nopeasti kaikille rakennuksessa
oleville.

9.2 Rakennuksesta poistuminen
Selvitetdén, kuinka henkilokunta ja muut rakennuksessa olevat poistuvat hititilanteessa rakennuksesta.

Kokoontumispaikka. Otetaanko jotain mukaan, sammutetaanko koneet?

9.3 Hatailmoituksen teko
Jarjestelyt hatdilmoituksen tekemistd varten. Puhelimet, puhelinnumerot, héilytyspainikkeet

9.4 Toiminta tulipalon sattuessa
9.5 Toiminta tapaturman tai sairauskohtauksen sattuessa
9.6 Toiminta ympdristolle tai terveydelle vaarallisen aineen aiheuttaman onnettomuuden sattuessa
9.7 Toiminta kaasuvaaratilanteessa
9.8 Toiminta séteilyvaaratilanteessa
9.9 Toiminta viestonsuojaan suojauduttaessa
9.10 Toiminta rikoksen sattuessa
9.11 Toiminta sdhko-, vesi- ja ldammityskatkon sattuessa
9.10 Toiminta pommiuhan sattuessa
10. Turvallisuusyhteistyo pelastuslaitoksen kanssa
Pelastuslaitoksen yhteystiedot.
Pelastuslaitoksen palvelut
- poistumisharjoitukset
- turvallisuusopetus
- palotarkastus
Kuinka kauan ulkopuolisen avun (palokunta, sairaankuljetus) tulo kestaa?

Hélytysajoneuvojen paasy ja toimintamahdollisuudet koulun alueella.
Poikkeusoloissa perustettavien johtopaikkojen yhteystiedot (kunnan johtokeskus, suojelulohko )
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